
ANEXO A 
 

FORMULARIO DE PRESENTACIÓN DE PROYECTOS 

 
La presente guía y formulario para la presentación de proyectos tiene como 
propósito ser un instrumento de trabajo indicativo, que facilite la labor del 
formulador del proyecto y, a la vez, ayude a uniformar los criterios de presentación 
y a estandarizar conceptos que permitan una correcta evaluación del mismo, en 
base a una comprensión precisa y clara de los objetivos, propósitos, resultados, 
etapas, actividades y presupuestos considerados para el desarrollo del mismo. 
 
Su estructura recoge las orientaciones del Marco Lógico, asumiendo que éste es 
una herramienta de trabajo con la cual se puede tener una visión completa y 
sinérgica de los objetivos del proyecto. 
 
El formulario de presentación de proyectos y su estructura apuntan a: 
 

 Transformarse en una herramienta de trabajo y de gestión de los 
proyectos adjudicados. 

 Ayudar a la formulación y ejecución de los mismos. 
 Entregar antecedentes respecto del contexto en que se sitúa la 

iniciativa, su vinculación con el foco del Programa y las políticas 
públicas relacionadas con éste. 

 Entregar antecedentes relacionados con la sostenibilidad y réplica de 
la iniciativa propuesta, así como de los supuestos que se deben 
identificar y hacer seguimiento. 

 Presentar nítidamente los resultados del proyecto asociados a 
tiempos, actividades y presupuestos, sirviendo por lo tanto, para una 
adecuada programación de la ejecución. 

 Ayudar a las labores de seguimiento y evaluación de los resultados 
programados y efectivamente obtenidos. 

 
 
El formulario consta de ocho partes: 
 

 IDENTIFICACIÓN DEL SOLICITANTE 
 RESUMEN DEL PROYECTO 
 PRESENTACIÓN DEL PROYECTO 
 DESCRIPCIÓN DEL PROYECTO 
 TABLA DE PROGRAMACIÓN 
 PRESUPUESTO 
 CARTA GANTT 
 MATRIZ DE MARCO LÓGICO 
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1. IDENTIFICACIÓN DEL SOLICITANTE (máximo 1 página) 
 
Si en el Proyecto participan más de una institución, debe completarse una ficha 
por institución. 
 

 
Nombre legal de la institución 
 

 

 
Misión principal de la institución y 
líneas estratégicas de la Institución en 
relación a la Cohesión Social 
 

 

 
Tipo* y nivel** al que pertenece la 
institución, si aplica 
(*Ministerio, Servicio, Gobierno 
Regional) 
(**Nivel Central o Regional)  
 

 

 
Ubicación de la institución y datos de 
identificación (dirección postal, 
teléfono, fax, sitio Web) 
 

 

 
Autoridad responsable de la Institución 
(nombre y cargo) 
 

 

 
Unidad ejecutora  
(repartición responsable de la 
ejecución del proyecto), y autoridad 
responsable de la unidad (nombre y 
cargo) 
 

 

 
Jefe del proyecto (nombre, profesión y 
muy breve descripción de su cargo 
actual y experiencia)  
 

 

 
Rol de la institución en el Proyecto 
(institución principal responsable o 
institución asociada) 
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2. RESUMEN DEL PROYECTO (máximo 2 páginas) 
 

El resumen debe presentar de manera sucinta (en base a la tabla siguiente) los 
rasgos y elementos principales y generales del proyecto, considerando los 
siguientes aspectos:  

 
 

 
Título del Proyecto 
 

 

 
Área(s) temática(s) (ver punto 2.3.3 de 

las Bases) 
 

 

 
Beneficiario(s) (tipos y cantidades de 

beneficiaros directos e indirectos) 
 

 

 
Objetivo General 
 

 

 
Propósito 
 

 

 
Resultados Esperados 
 

 

 
Duración Total del Proyecto en Meses  
 

 

 
Presupuesto Global del Proyecto 
(aporte solicitado a la UE y aporte 
nacional) 
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3. PRESENTACIÓN DEL PROYECTO (máximo 10 páginas) 
 

Aquí se requiere entregar información acerca del contexto, fundamentos, 
beneficiarios y proyecciones del proyecto. La redacción debe ser clara y 
precisa. Datos estadísticos y cuantitativos deberán ser incluidos, en función de 
entregar evidencia respecto de la problemática y la línea base, sobre la que se 
quiere proyectar los resultados a obtener por el proyecto. 

 
 Contexto del proyecto (introducción) 

El contexto define el marco general en el cual se sitúa el proyecto, 
considerando la evolución y el desarrollo del contexto político, 
institucional, económico, social y/o cultural en que se situará la 
intervención propuesta. Se recomienda incluir información, si la hay, 
sobre el Estado del Arte del tema a tratar, tales como experiencias 
similares que se hallan realizado o que no se hallan podido realizar, 
indicando sus causas. 
 

 Problemática a abordar 
Se requiere un análisis global de los problemas que la iniciativa 
propuesta contribuirá a resolver. 
 

 Relación entre el proyecto y el Programa 
Favor de analizar de forma cualitativa y cuantitativa cómo el proyecto 
pueda contribuir a lograr el objetivo general y los resultados esperados 
del Programa de Apoyo a la Cohesión Social en Chile en su conjunto. 
Se explica cómo el proyecto contempla trabajar con otros sectores 
prioritarios para el Programa de Apoyo a la Cohesión Social en Chile. 

 
 Relación y vinculación con las políticas públicas nacionales, 

regionales y/o sectoriales 
Aquí es fundamental referirse a las interrelaciones que existen entre la 
idea a desarrollar y las políticas públicas existentes en el ámbito o 
materia que se quiere abordar, o de las necesidades de 
complementariedad que éstas requieran. Lo anterior contribuye a 
expresar la pertinencia de la iniciativa en el marco de la gestión pública 
de nivel central, regional, local y/o sectorial. Señalar también si es una 
iniciativa nueva, o si es complementaria (y cómo) a otras iniciativas ya 
realizadas o en proceso.  

 
 Características del sector y partes involucradas 

Debe describir las características generales del sector donde se localiza 
el proyecto, los desafíos, definiciones estratégicas y prioridades de 
acción que se tienen para su gestión. Es pertinente igualmente entregar 
información más específica acerca de las estructuras organizacionales, 
procedimentales y administrativas en las que se situará esta iniciativa, 
además de los actores institucionales que serían responsables de su 
ejecución. Esta información contribuye a expresar la capacidad 
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institucional que tenga el postulante para realizar el proyecto y la 
relevancia del proyecto para la institución. 
 
Si el proyecto contempla una asociación entre varias instituciones 
(públicas y/o privadas sin fin de lucro), favor de describir cómo se 
interrelacionarán dichos actores para una gestión eficiente y 
transparente del proyecto. Además, debe describir el rol que tendrá cada 
institución en el proyecto, porque es pertinente su participación y si 
cuentan con experiencia en el desarrollo de proyectos del área. 

 
 Beneficiarios 

Se describe con especificidad quiénes son los beneficiarios directos e 
indirectos del proyecto y, por ende, el impacto que tendría en ellos el 
desarrollo del mismo. Se puede incluir datos y estadísticas específicas 
en torno al grupo objetivo. No dejar de especificar en qué parte(s) del 
territorio nacional se desarrollará las actividades del proyecto. 
 

 Temas transversales 
Favor de explicar cuáles son los aportes complementarios que el 
proyecto realizaría sobre ciertos factores transversales y prioritarios, 
como la descentralización, la participación ciudadana, la protección del 
medio-ambiente y la consideración de variables de vulnerabilidad (entre 
otras, género, edad, discapacidad, origen étnico y dimensión territorial). 
 

 Relación con la Unión Europea 
Se explica cómo el proyecto contempla incorporar ideas, modelos y 
expertise europeo en la materia, y qué valor agregado tendrán estas 
herramientas para el proyecto. Favor de describir también cómo la 
iniciativa promoverá la relación entre Chile y la Unión Europea en la 
materia. 

 
 Proyecciones, sostenibilidad y réplica del proyecto 

En este punto es fundamental presentar y prospectar evidencias de las 
condiciones que se estiman como probables y necesarias para asegurar 
las proyecciones, sostenibilidad y réplicas de la iniciativa a desarrollar. 
 

 Supervisión y Sistematización 
Describir la estructura de la organización del proyecto, los mecanismos 
para la toma de decisiones y la resolución de conflictos, la supervisión y 
la sistematización de las actividades. 
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4.  DESCRIPCIÓN  DEL PROYECTO (máximo 10 páginas) 
 
 

Una vez realizada la presentación y el contexto del proyecto, se definirán con 
mayor precisión los resultados que se pretenden alcanzar, así como las 
actividades a realizar para alcanzar esos resultados. 

 
 

4.1 Descripción de la situación inicial que busca modificar el 
proyecto:  
Se requiere en este punto presentar, de la manera más 
precisa y específica posible, el diagnóstico de la situación 
(problema) que busca ser mejorada con la ejecución e 
implementación del proyecto. Es fundamental proveer 
evidencia estadística y cuantitativa acerca del problema o 
situación a mejorar, en la óptica de entregar información que 
oriente, de manera preliminar, la línea base de las acciones a 
desarrollar por el proyecto. 

 
4.2 Objetivo General: (¿Cuál es la finalidad del proyecto?). 

Identifica y describe cómo el proyecto contribuirá a solucionar 
el problema de desarrollo diagnosticado a nivel nacional, 
sectorial, regional y/o local.  

 
43 Propósito del Proyecto: (¿Por qué se lleva a cabo el 

proyecto?). Describe los impactos a obtener, en función de los 
resultados, bienes o servicios que se produzcan o logren con 
la ejecución del proyecto. 

 
4.4 Resultados: Identificar los resultados más pertinentes que se 

lograrán al medio termino del proyecto, y a su conclusión. 
 

4.5 Actividades a realizar: Se refiere a las tareas o actividades 
que se deben ejecutar y cumplir, para producir el logro de los 
resultados identificados. Pueden ser agrupadas por resultado. 
Estas implican uso de recursos, y deben ser indicadas de 
manera cronológica. Se debe incluir actividades vinculadas 
con todas las etapas del proyecto, desde su planificación 
hasta su sistematización, y actividades relacionadas con la 
difusión y visibilidad del proyecto (favor de ver “Visibilidad” en 
el punto 2.3.4 de las Bases). 
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NOTA: La presentación del proyecto, hasta esta fase del formulario, permitirá 
hacer la siguiente lectura, en función de un proyecto bien diseñado, examinando 
las relaciones causales de su formulación. Por lo tanto, el proyecto se debe leer y 
verificar de la siguiente manera: 
 

 Las actividades son las necesarias para lograr cada resultado esperado. 
 Cada resultado es necesario para el logro del propósito. 
 Si se logra el propósito, el proyecto contribuirá al logro del fin. 
 El fin es una adecuada repuesta al problema diagnosticado. 

 
4.6 Indicadores: Estos serán una herramienta que entregará 

información cuantitativa y cualitativa respecto del nivel de logro 
que alcanzará el proyecto. Técnicamente, corresponde a una 
expresión que establece una relación entre dos o más 
variables. Las dimensiones que son factibles y relevantes de 
medir a través de un indicador son su eficacia, calidad, 
eficiencia y economía. 

 
4.7 Medios de verificación. Describen las fuentes objetivas que 

permitirán respaldar los datos de los indicadores presentados. 
 

4.8 Supuestos: Se refieren a los factores externos, y que están 
fuera del control de la institución responsable de la ejecución, 
y que inciden en el éxito o fracaso del proyecto. Deben 
indicarse los riesgos detectados para la ejecución de las 
actividades del proyecto, la solución que se aplicaría ante 
ellos, y las medidas de corrección ante eventuales problemas 
detectados en la marcha del proyecto. 
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5.  TABLA DE PROGRAMACIÓN 
 
 
En esta matriz se deberán vaciar cada resultado definido, incluyendo sus 
actividades asociadas, y vincularlas a los factores presupuestarios y cronológicos 
de ejecución. Se deberá utilizar una matriz por cada Resultado: 
 

Resultado 
 

Presupuesto 
Total (aporte UE 
y nacional) 
Asociado (en 
euros) 

Período de  
Ejecución  (cantidad 
de meses, de mes X a 
mes X, en 
concordancia con la 
Carta Gantt) 

 

 Nombre del 
resultado 

 

Actividades 
Asociadas 
 

 Actividad 1 Presupuesto 
Actividad 1 

Período de ejecución 
Actividad 1 

 Actividad 2 Presupuesto 
Actividad 2 

Período de ejecución 
Actividad 2 

 Actividad 3 Presupuesto 
Actividad 3 

Período de ejecución 
Actividad 3 

 Actividad 4 Presupuesto 
Actividad 4 

Período de ejecución 
Actividad 4 

 Actividad 5 Presupuesto 
Actividad 5 

Período de ejecución 
Actividad 5 

 Actividad 6 Presupuesto 
Actividad 6 

Período de ejecución 
Actividad 6 

 Actividad 7 Presupuesto 
Actividad 7 

Período de ejecución 
Actividad 7 

Total Presupuesto por 
Resultado 
 

 Período Total de 
Ejecución del 
Resultado 
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6. PRESUPUESTO GLOBAL 
 
Todos los montos deben ser expresados en euros, señalando el tipo de cambio, si aplica. Se debe especificar todos los gastos 
involucrados para el logro de cada resultado y de cada actividad. Se puede adjuntar una explicación narrativa de estos gastos, si lo 
estima pertinente. Si hay más de una institución involucrada en el Proyecto, debe incluirse, además del Presupuesto Global, una 
Tabla de Presupuesto por cada institución participante. 

 
PRESUPUESTO RESUMEN DEL PROYECTO (en euros):                  

        

PRESUPUESTOS 
POR RESULTADOS 

 

AÑO1 AÑO 2 AÑO 3 AÑO 4* TOTAL     

UE A.NACIONAL UE A.NACIONAL UE A.NACIONAL UE A.NACIONAL UE A.NACIONAL     

RESULTADO 1                         

Actividad 1                         

Actividad 2                         

Actividad 3                         

Actividad 4                         

Actividad 5                         

Actividad 6                         

Actividad 7                         

Actividad 8                         

RESULTADO 2                         

Actividad 1                         

Actividad 2                         

Actividad 3                         

Actividad 4                         

Actividad 5                         

Actividad 6                         

Actividad 7                         

Actividad 8                         
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PRESUPUESTOS 
POR RESULTADOS 

    

AÑO1 AÑO 2 AÑO 3 AÑO 4* TOTAL     

UE A.NACIONAL UE A.NACIONAL UE A.NACIONAL UE A.NACIONAL UE A.NACIONAL     

RESULTADO 3                         

Actividad 1                         

Actividad 2                         

Actividad 3                         

Actividad 4                         

Actividad 5                         

Actividad 6                         

Actividad 7                         

Actividad 8                         

FUNCIONAMIENTO**                         

Ítem 1                         

Ítem 2                         

Ítem 3                         

VISIBILIDAD***                         

Ítem 1                         

Ítem 2                        

Ítem 3               

TOTAL 
              

 
* En caso que aplicara, para el año 4 del proyecto, solamente se debe considerar costos asociados con su cierre administrativo (funcionamiento y 
sueldos para un equipo administrativo reducido), y solamente con cargo al aporte nacional. 
** Favor de recordar que un mínimo del 6% del aporte nacional deberá estar destinado a gastos de funcionamiento de los proyectos. Los recursos 
europeos no se podrán destinar a cubrir este ítem. 
*** Favor de recordar que cada proyecto deberá contemplar acciones de visibilidad correspondientes a un mínimo del 2% del presupuesto total del 
proyecto. Las acciones de visibilidad deberán ser cubiertas en su totalidad con aporte europeo.
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7. CARTA GANTT 
Debe presentar la programación total del proyecto, incluyendo todas sus etapas (planificación, preparación y capacitación de los equipos; ejecución de las actividades; 
sistematización y difusión de las experiencias y resultados finales; y cierre administrativo), en base a los tiempos estimados para la ejecución de cada resultado y sus 
actividades asociadas. Reservar los primeros 6 meses para la etapa de preparación/planificación y los últimos 6 meses para el cierre administrativo (no es necesario presentar 
una planificación detallada sobre el proceso de cierre, dado que estará a cargo de la AGCI). En caso que aplicara (para proyectos de 36 meses), solamente el cierre 
administrativo puede ser programado para el año 4. Favor de referirse a “Duración” en el punto 2.3.3 de las Bases para completar la Carta Gantt. La Carta Gantt corresponde 
al Proyecto como un todo, y no es necesario individualizar la programación de cada institución participante. 
 

m1 m2 m3 m4 m5 m6 m7 m8 m9 m10 m11 m12 m1 m2 m3 m4 m5 m6 m7 m8 m9 m10 m11 m12 m1 m2 m3 m4 m5 m6 m7 m8 m9 m10 m11 m12 m1 m2 m3 m4 m5 m6 m7 m8 m9 m10 m11 m12

Resultado 1

Actividad 1

Actividad 2

Actividad 3

Actividad 4

Actividad 5

Actividad 6

Actividad 7

Actividad 8

Resultado 2

Actividad 1

Actividad 2

Actividad 3

Actividad 4

Actividad 5

Actividad 6

Actividad 7

Actividad 8

Resultado 3

Actividad 1

Actividad 2

Actividad 3

Actividad 4

Actividad 5

Actividad 6

Actividad 7

Actividad 8

Visibilidad

Evento 1

Evento 2

Evento 3

Evento 4

Cierre admin.

AÑO 4
RESULTADOS

AÑO 3AÑO 1 AÑO 2
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8. MATRIZ DE MARCO LÓGICO 
 
En base a las definiciones de los aspectos señalados en el punto 4 del presente 
formulario, se deberá completar la Matriz de Marco Lógico, trasladando los datos 
pertinentes, en función de la siguiente tabla: 
 
 

 
Objetivos 
 

Indicadores 

 
Medios de 
Verificación 
 

Supuestos 
Presupuesto 
(resultados y 
actividades) 

 
 
 

    
 

Objetivo General 
 

    

Propósito 
 

    

Resultados 
 

    

Actividades 
 

    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


